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Раздел 1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг (далее по тексту Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее по тексту Закон о закупках) и регламентирует закупочную деятельность Государственного унитарного предприятия «Национальное книжное издательство «Бичик» Республики Саха (Якутия) имени Семена Андреевича Новгородова (далее – Заказчик), устанавливает основные требования к закупке, порядок подготовки и проведения процедур закупки, способы закупки и условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки положения.

1.2. Целями настоящего Положения являются создание условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах, целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг, сокращение издержек Заказчика, повышение эффективности и результативности процесса закупок, повышение уровня открытости и объективности в закупочной деятельности, пресечение злоупотреблений, обеспечение развития конкуренции и справедливого отношения к поставщикам (исполнителям, подрядчикам).

1.3. В целях настоящего Положения под закупкой понимается процесс размещения заказа и выбор поставщика (исполнителя, подрядчика) с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

1.4. Положение распространяется на все закупки товаров, работ, услуг, за исключением:

- купли-продажи ценных бумаг и валютных ценностей;

- приобретения Заказчиком биржевых товаров на товарной бирже в соответствии с законодательством о товарных биржах и биржевой торговле;

- осуществления Заказчиком размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- закупок в области военно-технического сотрудничества;

- закупок товаров, работ, услуг в соответствии с международным договором Российской Федерации, если таким договором предусмотрен иной порядок определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) таких товаров, работ, услуг;

- осуществления Заказчиком отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

1.5. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат обязательному размещению на официальном сайте Заказчика www.bichik.ru (далее по тексту сайт Заказчика), а также на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг - www.zakupki.gov.ru (далее по тексту Общероссийский официальный сайт) не позднее 15 (пятнадцати) дней со дня утверждения.

1.6. В случае возникновения при ведении Общероссийского официального сайта федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение Общероссийского официального сайта, технических и иных неполадок, блокирующих доступ к Общероссийскому официальному сайту в течение более чем 1 (одного) рабочего дня, информация, подлежащая размещению на Общероссийском официальном сайте в соответствии с Законом о закупках и настоящим Положением размещается Заказчиком на сайте Заказчика с последующим размещением  ее на Общероссийском официальном сайте в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения технических и иных неполадок, блокирующих доступ к Общероссийскому официальному сайту, и считается размещенной в установленном порядке.
1.7. С момента размещения на сайте Заказчика и на Общероссийском официальном сайте Положения документы Заказчика, ранее регламентировавшие вопросы закупки, утрачивают силу, за исключением документов, регулирующих отношения, указанные в пункте 1.4 настоящего Положения. 

1.8. Основные функции Заказчика:

- определяет способ закупки;

- утверждает документацию закупок;

- утверждает извещение о проведении закупки;
- утверждает план закупки товаров, работ, услуг;
- размещает на Общероссийском официальном сайте план закупки товара, работ, услуг не менее чем на 1 (один) год по форме, в порядке и сроки, установленные Правительством Российской Федерации

- не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем, размещает на Общероссийском официальном сайте сведения о:

1) количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

2) количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

3) количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства РФ в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона о закупках;

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

1.9. Хранение документации о закупках, заявок на участие в процедурах закупки, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, осуществляется в течение 3 (трех) лет с даты окончания процедуры закупки.

1.10. Ответственность за соответствие закупки действующему законодательству РФ, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом РФ сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Заказчика, ответственных за организацию проведения закупки.

1.11. Заказчик вправе привлечь специализированное юридическое лицо для осуществления от имени Заказчика функций закупочной комиссии, указанной в п. 2.1 настоящего Положения. При этом права и обязанности возникают у привлеченного юридического лица.
1.12. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным настоящим Положением.

При осуществлении закупок устанавливаются следующие обязательные требования к участникам закупок:

1) Соответствие участников требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) Непроведение ликвидации участника закупок – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участникам закупок – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, на день подачи заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе, котировочной заявки;

3) Неприостановление деятельности участника закупок в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе, котировочной заявки;

4) Отсутствие в предусмотренных Федеральными законами № 94-ФЗ от 21 июля 2005 года «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» и № 223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» реестрах недобросовестных поставщиков сведений об участниках закупок.

Раздел 2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КОМИССИИ 
ПО ЗАКУПКАМ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
2.1. Организация и проведение процедур закупок осуществляется организатором закупки. Организатором закупки является образуемое Заказчиком Единая комиссия по закупке товаров, работ и услуг (далее по тексту Единая комиссия). 
2.2. Единая комиссия Заказчика создается на постоянной основе. 
2.3. Число членов Единой комиссии должно быть не менее 3 (трех) человек.

2.4. Единая комиссия осуществляет следующие функции:

- разрабатывает документацию закупок;

- обеспечивает информационное сопровождение процедуры закупки;

- принимает от претендентов заявки на участие в процедуре закупки;

- принимает решение о допуске или  об отказе в допуске участников закупок;

- рассматривает поступившие заявки на участие в закупке;

- определяет победителя закупок;

- принимает решение о признании закупки несостоявшейся;

- осуществляет предварительное исследование и анализ соответствующего рынка товаров, работ, услуг, спроса и предложения, при необходимости запрашивает у потенциальных поставщиков прейскуранты текущих цен на продукцию, аналогичную закупаемой, сведения об условиях поставки, иные дополнительные материалы и сведения о продукции.

- выполняет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

2.3. Общее собрание членов Единой комиссии проводится в виде заседаний. Единая комиссия правомочна проводить заседания и принимать решения в присутствии не менее 50 % от полного состава членов. 

2.4. Принятые решения Единой комиссии оформляются протоколом и подписываются всеми присутствующими членами Единой комиссии, а также Заказчиком.
2.5. Председатель Единой комиссии:

1)
осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

2)
распределяет между членами Единой комиссии обязанности по подготовке закупочной документации и устанавливает сроки их исполнения;

3)
несет персональную ответственность за организацию процедур закупок;

4)
координирует сотрудников, занимающихся как контролем и управлением, так и непосредственным проведением закупочных процедур;

5)
передает Заказчику для согласования и подписания акты Единой комиссии.

2.6.Секретарь Единой комиссии:

1)
Оповещает всех членов Единой комиссии о назначенных заседаниях и о предполагаемой повестке дня;

2)
Обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами, проектами решений по вопросам, выносимым на очередное заседание Единой комиссии;

3)
Организует ведение протоколов заседаний и иное документальное оформление деятельности Единой комиссии; 

4)
Осуществляет техническую часть работы по проведению закупок;

5)
Обеспечивает опубликование необходимых документов и отчетности:
6)
Несет ответственность за соблюдение процедур закупок установленных Положением;

7)
Не вправе осуществлять информирование каким-либо образом (в том числе устно) участников закупочных процедур (в том числе – потенциальных) и других посторонних лиц о начале, ходе и результатах закупки (публиковать извещения (уведомления), вести переписку или переговоры с участниками закупочных процедур и т.п.), за исключением случаев, прямо предусмотренных нормами настоящего Положения. 

2.7. Замена членов Единой комиссии производится по решению Заказчика.   
2.8. Ответственность членов Единой комиссии

2.8.1.  Члены Единой комиссии несут ответственность в соответствии с действующим законодательством  РФ.

2.8.2. Любые действия (бездействия) Единой комиссии могут быть обжалованы, в порядке установленным законодательством РФ, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участников закупки. В случае такого обжалования, Комиссия обязана предоставить по запросу необходимые для рассмотрения сведения и документы, в федеральную антимонопольную службу и иные уполномоченные органы;

2.9. Заказчик вправе привлечь на основе договора юридическое лицо - специализированную организацию для осуществления функций закупочной комиссии, а также функций по проведению торгов и иных конкурентных процедур. Объем полномочий специализированной организации определяется договором. Специализированная организация осуществляет функции от имени Заказчика, при этом права и обязанности возникают у Заказчика.

2.10. Юридическое лицо, привлеченное Заказчиком для осуществления от имени заказчика функций закупочной комиссии, не может быть участником размещения заказа, в соответствии с которым эта организация осуществляет функции закупочной комиссии.
Раздел 3. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПКИ
3.1.План закупки товаров, работ, услуг формируется Заказчиком на основании финансово-хозяйственной деятельности на каждый календарный год.

3.2.В план закупки не включается информация о товарах, работах, услугах, закупки которых осуществляются в отчетном периоде по долгосрочным договорам, заключенным ранее и исполняемым в отчетном периоде. 
3.3.До установления Правительством Российской Федерации порядка формирования плана закупки товаров, работ, услуг, требований к форме такого плана, такой порядок и требования устанавливаются в соответствии с настоящим Положением.
3.4.План закупки содержит следующие сведения:
- номер закупки;

- предмет закупки;

- календарный месяц, в котором планируется осуществление закупки;

- начальная (максимальная) стоимость закупки;

- способ закупки.
3.5.В течение отчетного года в план закупки могут вноситься изменения (корректировки) в случае: 
- реализации Заказчиком федеральных законов, решений, поручений Президента и Правительства РС (Я) и РФ; 
- увеличения потребности Заказчиком в продукции, товарах, работах и услугах; 
- увеличения стоимости планируемой к потреблению продукции, товаров, работ, услуг; 
- увеличения сроков поставки продукции, товаров, работ, услуг; 
- корректировки плана стратегического развития Заказчика; 
- корректировки плана финансово-хозяйственной деятельности, бюджета доходов и расходов Заказчика на отчетный финансовый год. 

3.6.План закупки и изменения к нему утверждаются Директором ГУП НКИ «Бичик» РС (Я). 
4. СПОСОБЫ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК

4.1. Закупки товаров, работ, услуг могут проводиться следующими способами:

- путем проведения торгов (открытый конкурс, открытый аукцион, открытый аукцион в электронной форме)
- без проведения торгов (запрос котировок, запрос предложений, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика));

- путем проведения закрытых процедур закупок (закрытый конкурс, закрытый аукцион).

4.2. Способ закупки определяется в зависимости от предмета закупки и его спецификации, срочности закупки, её объема и стоимости, требований к квалификации поставщиков (исполнителей, подрядчиков), наличия на рынке предложений требуемых товаров (работ, услуг), иных обстоятельств, при которых совершается закупка.


4.3. Открытый аукцион проводится в случае, когда в процессе закупки первоочередное значение придается наиболее низкой цене закупки товаров, работ, услуг.


В целях настоящего Положения под открытым аукционом понимаются торги на право заключения договора, открытые по составу участников и открытые по форме подачи предложений о цене, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену товара, работы, услуги, и подача заявок и предложений.


4.4. Открытый конкурс проводится в случае, когда в процессе закупки первоочередное значение придается оценке квалификации и опыта поставщиков (исполнителей, подрядчиков), либо условиям поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), условиям исполнения договора, а также при закупке узкоспециализированных товаров (выполнения работ, оказания услуг), продукции высоких технологий, сложной техники, сложных или дорогостоящих товаров (выполнения работ, оказания услуг).


В целях настоящего Положения под открытым конкурсом понимаются торги на право заключения договора, открытые по составу участников и закрытые по форме подачи предложений, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора, и подача заявок и предложений на которых производится простой письменной форме без использования электронной площадки.

4.5. В целях настоящего Положения под открытым аукционом в электронной форме понимается открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленной настоящим Положением и соглашением между Заказчиком и оператором электронной площадки. 

4.6. Запрос котировок проводится в случае, когда проведение торгов (аукцион или конкурс) является нецелесообразным или практически неосуществимым для закупки товаров, работ, услуг, в том числе вследствие невозможности сформулировать подробные или окончательные спецификации в той степени, в какой это требуется для процедур торгов, либо при незначительности закупки стандартных товаров (работ, услуг), если её стоимость не превышает 700 тысяч рублей, а также в случае существования срочной потребности в закупке в качестве альтернативы закупке у единственного источника.


В целях настоящего Положения под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Заказчика сообщается неограниченному кругу лиц, победителем в котором признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.


4.7. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) производится с конкретным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) товаров, работ и услуг без рассмотрения конкурирующих предложений; В зависимости от инициативной стороны закупка у единственного поставщика  (исполнителя, подрядчика) может осуществляться путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику (исполнителю, подрядчику), либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика (исполнителя, подрядчика) без рассмотрения конкурирующих предложений.

4.8. Запрос предложений проводится при  закупке товаров, работ, услуг не превышающую 1 000 000 руб., если  Заказчик не может сформулировать подробные спецификации продукции, определить ее характеристики, и выявить наиболее приемлемое решение для удовлетворения своих потребностей в закупках, а также, если  Заказчик планирует заключить договор в целях проведения научных исследований, экспериментов, разработок.

4.9. Заказчик вправе не размещать на Общероссийском официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 (сто) тысяч рублей. В случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем 5 (пять) миллиардов рублей, Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 (пятьсот) тысяч рублей.
Раздел 5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКРЫТЫХ ПРОЦЕДУР ЗАКУПОК

5.1. Участниками закрытых процедур закупки являются только лица, специально приглашенные для этой цели Заказчиком. 

5.2. Закрытые процедуры могут проводиться в следующих случаях:

- если сведения о закупке, составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке и/или в проекте договора;

- если закупка производится на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, включенные в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, определенные Правительством Российской Федерации, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению на официальном сайте;

5.3. Закрытые процедуры проводятся в соответствии с настоящим Положением с учетом следующих особенностей:

- Размещение информации о проведении закупки на официальном сайте не осуществляется. Такая информация направляется в адрес лиц, приглашенных Заказчиком к участию в закупке.

- Заказчик не предоставляет документацию о закупке лицам, которым не было направлено приглашение.

5.4. При проведении закрытых процедур закупки Заказчик может потребовать, чтобы участники закупки до получения документации о закупке заключили с ним соглашение о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в приглашении к участию в закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником закупки. Документация о закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения.

5.5. При проведении закрытой закупки Заказчик может потребовать, чтобы представители участника закупки имели допуск к государственной тайне в соответствии с Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 года № 5485-I «О государственной тайне».

5.6. Особенности проведения закрытого аукциона.

5.6.1. При проведении закрытого аукциона применяются положения настоящего Положения о проведении открытого аукциона с учетом положений настоящего пункта Положения. 

5.6.2. При проведении закрытого аукциона извещение о его проведении не требуется. Документация об аукционе, внесенные изменения, проект договора, а также разъяснения документации не подлежат размещению на Общероссийском официально сайте и на сайте Заказчика. Заказчик не позднее 15 (пятнадцати) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе направляют в письменной форме приглашение принять участие в закрытом аукционе лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным Законом о закупках и настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом аукциона, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, в случае проведения закрытого аукциона при размещении закупки на поставку товара (выполнение работы, оказание услуги), сведения о которых составляют государственную тайну. В указанных приглашениях должны содержаться сведения, предусмотренные в п. 7.2. настоящего Положения.    

5.6.3. Рассмотрение заявок на участие в аукционе может состояться ранее даты, указанной в приглашении, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены указанные приглашения принять участие в аукционе.

5.6.4. Использование электронного документооборота, в том числе подача заявок на участие в электронном виде, осуществление аудио- и видеозаписи не допускается.
5.7. Особенности проведения закрытого конкурса.
5.7.1. При проведении закрытого конкурса применяются положения настоящего Положения о проведении открытого конкурса с учетом положений настоящего пункта Положения. 

5.7.2. При проведении закрытого конкурса извещение о его проведении не требуется. Конкурсная документация, внесенные изменения, проект договора, а также разъяснения документации не подлежат размещению на Общероссийском официально сайте и на сайте Заказчика. Заказчик не позднее 20 (двадцати) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе направляют в письменной форме приглашение принять участие в закрытом конкурсе лицам, которые удовлетворяют требованиям, предусмотренным Законом о закупках и настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющихся предметом конкурса, а также имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну, в случае проведения закрытого конкурса при размещении закупки на поставку товара (выполнение работы, оказание услуги), сведения о которых составляют государственную тайну. В указанных приглашениях должны содержаться сведения,  предусмотренные п. 8.1.2. настоящего Положения.     

5.7.3. Вскрытие конвертов с заявками и (или) рассмотрение заявок может состояться ранее даты, указанной в конкурсной документации, при наличии согласия в письменной форме с этим всех лиц, которым были направлены приглашения принять участие в конкурсе.

5.7.4. Использование электронного документооборота, в том числе подача заявок на участие в электронном виде, осуществление аудио- и видеозаписи не допускается.

Раздел 6. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
6.1. Правительство Российской Федерации вправе устанавливать перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме.
6.2. Для проведения закупки в электронной форме Заказчик должен пройти процедуру регистрации на электронной торговой площадке, выбранной им для осуществления процедуры закупки и получить электронную цифровую подпись. 
6.3. Выбор электронной торговой площадки для реализации закупки оформляется решением Заказчика.

6.4. Участие в процедуре закупки, проводимой в электронной форме  на конкретной электронной торговой площадке вправе принять лица, получившие соответствующую аккредитацию на указанной электронной торговой площадке. 
6.5. В случае принятия Заказчиком решения о проведении закупки в электронной форме в извещении о проведении закупки, публикуемом на сайте Общероссийском официальном сайте в сроке и в порядке, установленном настоящим Положением, дополнительно указывается адрес электронной торговой площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которой будет проводиться процедура закупки в электронной форме. 
6.6. Порядок проведения соответствующей процедуры закупки в электронной форме, включая порядок предоставления и регистрации заявок (предложений), внесения обеспечения заявок участниками процедуры закупки, требования о соблюдении конфиденциальности заявок (предложений), полученных от участников процедуры закупки, определяется настоящим Положением и документацией о соответствующей закупке с учетом особенностей правил (регламента) функционирования электронной торговой площадки. 
6.7. Документы и сведения, направляемые оператору электронной торговой площадки, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно Заказчика, участника процедуры закупки.  

6.8. Документы и сведения, связанные с проведением соответствующей закупки и полученные или направленные оператором электронной площадки Заказчику и участникам процедуры закупки, хранятся оператором электронной площадки в течение срока установленного правилами (регламентом) функционирования электронной торговой площадки. 

Раздел 7. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА

7.1. Извещение о проведении открытого аукциона и документация об открытом аукционе размещается Заказчиком на Общероссийском официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать)  дней до дня окончания срока подачи заявок. Заказчик дополнительно вправе извещение о проведении открытого аукциона разместить на сайте Заказчика.
7.2. В извещении о проведении открытого аукциона должны быть указаны следующие сведения:

1) Наименование Заказчика, адрес местонахождения, контактные телефоны, адрес электронной почты, сведения об ответственных лицах;

2) Способ закупки (открытый аукцион);

3) Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

4) Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) Срок, место и порядок предоставления заявки на участие в открытом аукционе;

7) Срок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе;

8) Дата и время проведения аукциона;

9) Срок заключения с победителем государственного контракта.

7.3. Документация об открытом аукционе должна содержать следующие сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора (цены лота) с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей.

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9) порядок и срок отзыва заявки;

10) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

11) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации.

12) срок и порядок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе;

13) дата и время проведения аукциона;

14) срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора. 

15) величина понижения начальной цены договора (цены лота) («шаг аукциона»).

16) возможность заказчика изменить количество поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг).

17) требование об обязательном указании в заявке поставщика начального ценового предложения;

18) порядок и сроки отзыва заявки на участие в открытом аукционе.

7.4. При необходимости Заказчик вправе включить в состав извещения о проведении открытого аукциона и в документацию об открытом аукционе дополнительно иные сведения. Изменения, вносимые в извещение о проведении открытого аукциона и документацию об открытом аукционе, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на Общероссийском официальном сайте не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

7.5. Заявка на участие в открытом аукционе оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в документации об открытом аукционе. Участник закупки вправе подать только 1 (одну) заявку на участие в аукционе. Новая заявка может быть подана только после отзыва ранее поданной. Все листы заявки на участие в аукционе, все документы, прилагаемые к заявке на участие в аукционе, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены в соответствии с требованиями, установленными аукционной документацией и/или настоящим Положением. 
7.6. Поступившие от участника закупки конверты с заявками на участие в открытом аукционе и заявки в форме электронного документа регистрируются в журнале регистрации заявок в течение 1 (одного) рабочего дня с момента поступления, и им присваивается регистрационный номер. При регистрации заявок в регистрационном журнале фиксируются сведения о способе подачи заявок и контактная информация участника закупок. Данный журнал является приложением к протоколу рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе.

7.7. Заявка на участие в открытом аукционе, полученная Заказчиком по истечении окончательного срока представления заявок, не вскрывается и возвращается представившему ее участнику закупок, за исключением случая, когда промедление с предоставлением заявки связана с действиями сотрудников Заказчика или юридических лиц, обеспечивающих жизнедеятельность Заказчика.
7.8. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в открытом аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об открытом аукционе.  
7.9. Срок рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе не может превышать 3 (трех) дней со дня подачи заявок на участие в открытом аукционе. 

7.10. Аукцион поводится аукционистом в присутствии участников аукциона или их представителей и членов Единой комиссии. 

7.11. Участники аукциона или их представители регистрируются, путем передачи оригиналов документов, подтверждающих их полномочия участвовать в аукционе, и получают карточки с указанием регистрационных номеров (далее – карточка).

7.12. Стартовая цена аукциона определяется путем округления (в меньшую сторону) до сотен наименьшего начального ценового предложения участника аукционного торга.

7.13. Торг участников аукциона проводится путем снижения аукционистом стартовой цены аукциона пошагово, на шаг аукциона.

7.14. Размер шага аукциона устанавливается в документации об открытом аукционе. 
7.15. Аукционист объявляет текущую цену договора, равную стартовой цене, сниженной на шаг аукциона.

7.16. После объявления аукционистом о текущей цене договора, участник аукциона может сделать предложение путем поднятия карточки. Поднятие карточки означает согласие на заключение договора по объявленной аукционистом цене.

7.17. В случае, если после троекратного объявления текущего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не поднимает карточку, аукционист объявляет об уменьшении шага аукциона на 0,5 процентов от стартовой цены аукциона, и новую текущую цену договора, равную предыдущей текущей цене договора сниженной на новый шаг аукциона.

7.18. Аукцион продолжается до тех пор, пока при шаге аукциона равном 0,5 процентов от стартовой цены аукциона, после троекратного объявления текущего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не поднимает карточку.

7.19. Победителем аукциона признается участник, предложивший в результате аукциона наиболее низкую цену договора. В случае, если в ходе аукциона не поступило предложение о цене договора, победителем аукциона признается участник, в заявке которого содержится наименьшее начальное ценовое предложение.

7.20. Решение Единой комиссии оформляется протоколом, в котором указываются 2 (два) участника, предложивших наименьшие ценовые предложения. Протокол аукциона размещается на Общероссийском официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания протокола, при необходимости Заказчик разместить протокол на сайте Заказчика.

7.21. Победителю в течение 3 (трех) рабочих дней Заказчиком направляется проект  договора.

7.22. В случае, если в течение 10 (десяти) рабочих дней после направления в соответствии с п. 7.21. настоящего Положения проекта договора, победитель не направит Заказчику подписанный договор, либо протокол разногласий, он считается уклонившимся от заключения такого договора. При этом в протокол разногласий не могут включаться условия, противоречащие условиям, указанным в документации об открытом аукционе.

7.23. В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик заключает договор с участником аукциона, заявка которого является второй по выгодности среди заявок участников аукциона.
7.24. В случае, если на участие в аукционе не поступило ни одной заявки или к участию в аукционе был допущен только один участник, аукцион признается несостоявшимся. При этом Заказчик вправе заключить договор с единственным участником на условиях, установленных в документации, при условии, что заявка соответствует требованиям документации об открытом аукционе.

Раздел 8. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА



8.1. Извещение о проведении конкурса



8.1.1. Извещение о проведении конкурса и конкурсная документация размещается Заказчиком на 
Общероссийском официальном сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

8.1.2.Извещение о проведении открытого конкурса должно содержать следующие сведения:

1) сведения о Заказчике (наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, 
номер контактного телефона);

2)  способ закупки (открытый конкурс);

3) предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, 
оказываемых услуг;

4) место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) сведения  начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, размер, порядок и сроки внесения 
платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена Заказчиком;

7) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки. 

8.1.3. Конкурсная документация должна содержать следующие сведения:

1) установленные заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги,  

к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, 
упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением 
соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика;  

2) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в открытом конкурсе;

3) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом 
закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и 
качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, 
оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных 
характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7) порядок формирования цены договора;

8) порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе;

9) требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для 
подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10) формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений 
положений документации о закупке;

11) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

12) критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;
14) иные сведения;


8.1.4. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не 
позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Срок подачи заявок на участие в конкурсе в этом случае должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе оставалось не менее 15 (пятнадцати) дней. В случае, если изменения в извещение и конкурсную документацию вены Заказчиком не позднее чем за 15 (пятнадцать) дней  до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе, срок подачи заявок на участие должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.


8.1.5. Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за 15 (пятнадцать) дней до даты 
рассмотрения поступивших заявок.



8.1.6. Решение об изменении извещения, конкурсной документации, разъяснения положений конкурсной 
документации или об отказе от проведения конкурса размещается Заказчиком на Общероссийском официальном сайте, при необходимости – на сайте Заказчика не позднее чем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений, предоставления указанных разъяснений и об отказе от проведения такого конкурса.



8.2. Представление заявок на участие в конкурсе



8.2.1. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, 
которые установлены конкурсной документацией.

8.2.2. Заявка подается в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Все листы заявки на участие в конкурсе, все документы, прилагаемые к заявке на участие в конкурсе, должны быть прошиты, пронумерованы и заверены в соответствии с требованиями, установленными конкурсной документаций и/или настоящим Положением. К заявке на участие в конкурсе должна быть приложена опись входящих в ее состав документов. 
8.2.3. Участник закупки вправе подать только 1 (одну) заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

8.2.4. Единая комиссия регистрирует каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации.



8.2.5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками.



8.3. Определение участников конкурса

8.3.1. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются Единой комиссией в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса.



8.3.2. О вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе Единая комиссия составляет протокол.


8.3.3. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией.

8.3.4. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 10 (десять) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

8.3.5. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника закупки к участию в конкурсе.

8.3.6. По результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе составляется и подписывается протокол.

8.3.7. Протокол рассмотрения заявок должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника закупки к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника закупки к участию в конкурсе с обоснованием такого решения.

8.3.8. Протокол рассмотрения заявок размещается на Общероссийском официальном сайте, при необходимости - сайте Заказчика. Участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам закупки, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях.

8.3.9. В случае, если на участие в конкурсе не поступило ни одной заявки или к участию в конкурсе был допущен только 1 (один) участник, конкурс признается несостоявшимся. При этом Заказчик может заключить договор с единственным участником, заявка которого соответствует требованиям, установленным в конкурсной документации.



8.4. Рассмотрение конкурсных заявок


8.4.1. В срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

8.4.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

8.4.3. Оценка заявок осуществляется с использованием следующих критериев оценки заявок:
а) цена договора (цена лота, цена за единицу договора, цена единицы работы, услуги).

б) функциональные характеристика (потребительские свойства) или качественные характеристика товара.

в) качество работ, услуги и/или квалификация участников закупок.

г) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.

д) срок и объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг.

е) иные критерии, предусмотренные конкурсной документацией.

8.4.4. Оценка заявок производится с использованием не менее 2 (двух) критериев оценки заявок.

8.4.5. Рейтинг представляет собой оценку в баллах значимостью от 0 до 5:
ПРИМЕР: 

	Критерий
	Наименование участника №1
	Наименование участника №2

	Цена договора (начальная (максимальная) – 1 000 000)
	999 999,00*
	988 999,00*

	
	4**
	5**

	Качество работ и квалификация участников (соответствие ГОСТу и ТУ, требованиям безопасности, опыт работы в сфере строительства – от 10 лет)
	Соответствие ГОСТу и ТУ, требованиям безопасности, опыт работы на рынке – 10 лет*
	Соответствие ГОСТу и ТУ, требованиям безопасности, опыт работы на рынке – 8 лет*

	
	5**
	3**

	Сроки выполнения работ (максимальный срок сдачи работ – 3 квартал 2012 года)
	3 квартал 2012 года*
	3 квартал 2012 года*

	
	5**
	5**

	ИТОГИ:
	14***
	13***

	Суммарная оценка баллов:
	56****
	52****

	Порядковый номер участников:
	I*****
	II*****


* - в графе указывается предложения участников в соответствии с заявкой на участие в открытом конкурсе;
** - в графе указываются баллы каждого члена Единой комиссии;

*** - в графе указывается общая сумма баллов указанных в графе **

**** - в графе указывается суммарная оценка баллов всех членов Единой комиссии.

***** - в графе указывается победитель и порядковый номер остальных участников. 
8.4.6. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.


8.5. Порядок подведения результатов проведения конкурса

8.5.1. Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который должен содержать следующие сведения:



1) о месте, дате и времени проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;



2) об участниках конкурса, заявки которых были рассмотрены;


3) о порядке и результатах оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе с указанием значений оценки по каждому из предусмотренных конкурсной документацией критериев и присвоенных заявкам номеров;

4) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес победителя конкурса, заявке которого присвоен первый номер;

5) наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физических лиц) и почтовый адрес участника конкурса, заявке которого присвоен второй номер.

8.5.2. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на Общероссийском официальном сайте, при необходимости - сайте Заказчика.



8.6. Порядок заключения договора по результатам конкурса.

8.6.1. Заказчик предлагает победителю конкурса заключить договор на условиях, указанных в извещении о проведении конкурса, конкурсной документации, в заявке участника конкурса, по цене, предложенной победителем, и направляет победителю конкурса проект договора.

8.6.2. В случае, если победитель конкурса в течение 5 (пяти) рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель конкурса считается уклонившимся от заключения договора. 

8.6.3. В случае если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником конкурса, чья заявка получила второй порядковый номер при оценке и сопоставлении заявок участников. 

8.6.4. В случае уклонения участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения договора конкурс признается несостоявшимся.

8.7. Все протоколы, составляемые в ходе закупки путем открытого конкурса, размещаются Заказчиком на Общероссийском официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания таких протоколов.
8.8. Последствия признания конкурса несостоявшимся

8.8.1. Если конкурс признан несостоявшимся по причине отсутствия поданных заявок, или, если конкурс признан несостоявшимся и договор не заключен с единственным участником процедуры закупки, допущенным к участию в конкурсе, либо конкурс признан несостоявшимся, заказчик вправе: 
• провести повторный конкурс

либо 
• по решению закупочной комиссии осуществить закупку товаров (работ, услуг) иным способом, предусмотренным настоящим Положением.  
8.8.2. В случае принятия решения о проведении повторного конкурса Заказчик вправе изменить условия конкурса. 
Раздел 9. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА КОТИРОВОК (ЗАПРОС ЦЕН)
9.1. Извещение о запросе котировок

9.1.1. Запрос котировок должен содержать в себе:
1) сведения о Заказчике;

2) требования к форме и составу котировочной заявки;

3) наименование, характеристики и количество количества закупок, 
4) порядок, сроки и место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5) начальную (максимальную) цена договора, порядок формирования цены;

6) сроки и порядок оплаты товаров, выполнения работ, оказания услуг;

7) сроки, место и порядок подачи котировочных заявок;

8) дату рассмотрения котировочных заявок.

9) срок подписания победителем договора.

10) требование к участникам запроса котировок об отсутствии сведений об участнике в реестре недобросовестных поставщиков.

9.1.2. Извещение о запросе котировок размещается организатором закупки на Общероссийском официальном сайте и при необходимости - на сайте Заказчика.

9.1.3. Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об отказе на Общероссийском официальном сайте и при необходимости - на сайте Заказчика.
9.1.4 Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за три рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок
9.1.5 Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок
9.2. Представление котировочных заявок

9.2.1. Котировочная заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе котировок.

9.2.2. Участник запроса котировок вправе подать только 1 (одну) котировочную заявку.

9.3. Рассмотрение котировочных заявок и подведение результатов запроса котировок

9.3.1. Победитель процедуры запроса котировок определяется Единой комиссией.

9.3.2. По итогам рассмотрения котировочных заявок организатор в день рассмотрении котировочных заявок присутствующие члены Единой комиссии подписывают протокол рассмотрения и оценки.

9.3.3. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на Общероссийском официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания таких протоколов и при необходимости - на сайте Заказчика.
9.3.4 В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок подана одна котировочная заявка, которая соответствует требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок, и содержит предложение о цене контракта, не превышающей максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок, заказчик вправе заключить контракт с участником размещения заказа, подавшим такую котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и по цене, предложенной указанным участником размещения заказа в котировочной заявке.
9.4. Порядок заключения договора по результатам запроса котировок

9.4.1. В течение 3 (трех) рабочих дней Заказчик направляет победителю проект договора.

9.4.2. В случае, если победитель запроса котировок в течение 5 (пяти) рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса котировок считается уклонившимся  от заключения договора. 

9.4.3. В случае если победитель запроса котировок признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником запроса котировок, чья котировочная заявка получила второй порядковый номер при оценке заявок участников.

Раздел 10.  ПОРЯДОК ЗАКУПКИ У ЕДИНСТВЕННОГО ПОСТАВЩИКА
 (ИСПОЛНИТЕЛЯ, ПОДРЯДЧИКА)
10.1. Решение об осуществлении закупки у единственного поставщика принимается   Заказчиком либо уполномоченным им лицом (лицами), с учетом решения Единой комиссии. 

10.2. По результатам данной процедуры между Заказчиком и Поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заключается договор, являющийся обязательным для исполнения обеими сторонами. 
10.3. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется при наличии любого из следующих условий:
1) осуществляется закупка товаров, работ, услуг по одному договору на сумму, не превышающую 100 000 (сто тысяч) рублей;

2) процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только 1 (один) участник закупки, подавший заявку и признанным участником закупок;

3) проведенная ранее процедура торгов не состоялась и договор по итогам торгов не заключен;

4) если товары, работы и услуги имеются в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (исполнителя, подрядчика) или какой-либо конкретный поставщик (исполнителя, подрядчика) обладает исключительными правами в отношении данных товаров, работ и услуг, а также не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

- поставка товаров, работ и услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ «Об естественных монополиях»;

- осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно- технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

- заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

- возникла потребность в товарах, работах и услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия);

5) Заказчик, ранее закупив товары, работы и услуги у какого-либо поставщика (исполнителя, подрядчика), определяет, что у того же поставщика (исполнителя, подрядчика) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность товаров, работ и услуг, альтернативной рассматриваемой;

6) предыдущий договор в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком (исполнителем, подрядчиком) своих обязательств по такому договору расторгнут по решению суда. При этом, если до расторжения договора поставщиком (исполнителем, подрядчиком) частично исполнены обязательства по такому договору, то при заключении нового договора количество поставляемых товаров, работ, услуг должно быть уменьшено с учетом количества поставленных товаров, работ, услуг по ранее заключенному договору. При этом цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленных товаров, работ и услуг;

7) приобретаются материальные носители, в которых выражены результаты интеллектуальной деятельности определенных авторов в случае, если исключительные права на них принадлежат единственному лицу;

8) приобретаются товары, работы и услуги в счет погашения задолженности перед предприятием или по бартерным сделкам независимо от суммы;

9) существует срочная потребность в товарах, работах и услугах, в том числе вследствие чрезвычайного события, влекущего срыв запланированной работы Заказчика и проведение процедур торгов или использование иного способа закупки является нецелесообразным при условии, что обстоятельства обусловившие срочность, нельзя было предвидеть или они не являлись результатом медлительности со стороны Заказчика;

10) приобретаются товары, работы и услуги, связанные с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения гостиницы, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

11) приобретаются товары, работы и услуги по обучению, повышению квалификации работников Заказчика (семинары, конференции, дополнительное обучение);

12) приобретаются товары, работы и услуги по участию работников Заказчика в различных мероприятиях, в том числе форумах, конгрессах, съездах;

13) приобретаются товары, работы и услуги по размещению материалов в средствах массовой информации и в сети Интернет;

14) приобретается товары, работы, услуги по разработке концепций стендов для выставок и услуг по производству этих стендов;

15) приобретаются юридические услуги, в том числе услуги нотариусов и адвокатов.

16) приобретаются услуги по созданию и поддержанию сайта Заказчика или информационных сайтов в интересах Заказчика;

17) приобретаются товары, работы и услуги независимо от суммы у подведомственных организаций или у предприятий, в уставном капитале которых имеется доля Заказчика;

18) приобретается товары, работы и услуги независимо от суммы у предприятий, у которых имеется доля в уставном капитале Заказчика;

19) если открытый конкурс или открытый аукцион признан несостоявшимся в связи с тем, что:

- на участие в нем поступила заявка только 1 (одна) заявка на участие и единственный претендент признан участником закупки;

- по итогам рассмотрения заявок к участию в открытом конкурсе (аукционе) был допущен только 1 (один) участник закупки.

20) приобретаются товары по договору комиссии либо по агентскому договору.

21) возникла срочная необходимость в привлечении кредитных ресурсов для нормального обеспечения деятельности Заказчика (пополнения оборотных средств).

22) приобретаются товары (продукция полиграфических услуг, бумага газетная, типографская мелованная и немелованная, бумага, используемая для печатания, бумажная картонная тара), работы, услуги по печатанию книг, альбомов, периодических изданий и/либо полиграфические услуги в целях обеспечения исполнения государственного и/или муниципального контракта, заключенного по результатам размещения государственного и /или муниципального заказа в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 г. №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

23) закупка гарантийного и текущего обслуживания товаров, поставленных ранее, у поставщика/производителя ил его единственного дилера.

24) осуществляется закупка товаров (работ, услуг) для выполнения мероприятий по мобилизационной подготовке и мероприятий гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций.

25) приобретаются услуги по заправке автомобилей Заказчика на АЗС, а также приобретаются запасные части к автомобилям.
26) приобретаются периодические издания (в том числе по подписке на газеты и журналы).

27) заключается договор на посещение спортивных, культурных и развлекательных мероприятий (театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки и т.д.).

28) приобретаются товары по существенно сниженным ценам (в случае распродаж, ликвидации имущества третьих лиц и иных аналогичных обстоятельствах, когда такая возможность существует ограниченное время).

29) приобретаются товары, работы, услуги для удовлетворения срочных потребностей Заказчика в целях обеспечения бесперебойной работы Заказчика, в следствие внешнего события, обстоятельства, которого нельзя было предвидеть, в связи с чем применение других процедур закупок невозможно по причине ограничения по времени, необходимого для их проведения.

30) приобретаются товары (продукция полиграфических услуг, бумага газетная, типографская мелованная и немелованная, бумага, используемая для печатания, бумажная картонная тара), работы, услуги по печатанию книг, альбомов, периодических изданий и/либо полиграфические услуги у международного (зарубежного) поставщика (исполнителя, подрядчика). 

31) приобретаются почтовые и транспортные услуги (авиа, железнодорожное, автомобильное

32) приобретаются дорогостоящее и высококачественное цифровое печатное оборудование с сервисным обслуживанием с общей ценой, превышающей более 1 000 000 руб.

33) в случае, если открытый аукцион, открытый конкурс, запрос предложений, запрос котировок (цен), а также закупки в электронной форме (любым способом) признаны несостоявшимся и на участие в них не подана ни одна заявка
34) приобретаются товары, работы, услуги в целях обеспечения выполнения/исполнения ежегодного договора о предоставлении субсидии на частичное возмещение затрат на выпуск, производство и распространение социально значимой национальной литературы за счет средств республиканского бюджета

35) в случае возникновения потребности в заключении договора банковского счета, банковского вклада 

36) при покупке канцелярской, бухгалтерской и электронно-вычислительной техники

37) осуществляется закупка канцелярских принадлежностей 

38) осуществляется закупка услуг по уборке зданий

10.4. Для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением подпунктов 9-30 настоящего пункта, заинтересованное в проведении закупок структурное подразделение Заказчика направляет в Единую комиссию:

а) обоснование для применения Заказчиком способа закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

б) информацию о поставщике (исполнителе, подрядчике), с которым необходимо заключить договор (в том числе копии его учредительных документов, выписку из единого государственного реестра юридических лиц);

в) выписку из единого государственного реестра юридических лиц/индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии лицензий на выполнение работ, оказание услуг, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

г) служебную записку на имя председателя Единой комиссии о соответствии предложенного поставщика (исполнителя, подрядчика) требованиям;

д) сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (исполнителей, подрядчиков) на аналогичный товар (работу, услугу), свидетельствующую о выгодности предложения лица, кандидатура которого предложена Единой комиссии для выбора в качестве единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), в случаях, когда это выполнимо;

е)
информацию о существенных условиях договора, в том числе о цене закупаемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) с иными материалами, необходимыми для заключения Заказчиком договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 

10.5. При осуществлении закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) цена договора устанавливается по решению Заказчика, принятого на основании соответствующего экономического обоснования, подготовленного Единой комиссией.

10.6. Выбранному Заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) направляется предложение о заключении договора. В случае, ели в течение 5 (пяти) рабочих дней от поставщика (исполнителя, подрядчика) не поступит подтверждение о согласии заключить договор, Заказчик вправе обратиться к другому поставщика (исполнителю, подрядчику).  

Раздел 11. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
11.1. Заказчик вправе осуществлять путем запроса предложений закупку товаров, работ, услуг в пределах суммы, не превышающей 10 % (десяти процентов) от общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

11.2. В зависимости от возможного круга участников закупки запрос предложений может быть открытым или закрытым.

11.3. Извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений, проект договора размещается Заказчиком на Общероссийском официальном сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до установленного в документации о запросе предложений дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

11.4. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие запросе предложений срок составлял не менее чем 10 дней.

11.5. Заявка на участие в запросе предложений должна содержать сведения, отвечающие требованиям Заказчика.

11.6. Заявка на участие в запросе предложений не должна содержать сведения о цене договора, включая сведения о цене единицы товара (работ, услуг), если об этом указано в документации о проведении запроса предложений. В данном случае критерий оценки заявок «цена договора» не используется. Договор заключается по начальной цене договора, указанной в извещении о проведении запроса предложений. 

11.7. Заявка на участие в запросе предложений подается участником закупки в письменной форме.

11.8. Единая комиссия в течение 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

11.9. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляются Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными документацией о запросе предложений на основании настоящего Положения. 

11.10. Победителем запроса предложений признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке которого присвоен первый номер.

11.11. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о существенных условиях договора, обо всех участниках закупки, подавших заявки, об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок решении о присвоении заявкам порядковых номеров, об условиях исполнения договора, указанных в заявке победителя и участника закупки, заявке которого присвоен второй номер. Указанный протокол подписывается всеми членами Единой комиссии, Заказчика и размещается Заказчиком на Общероссийском официальном сайте не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола. 

11.12. В случае, если по запросу предложений не подана ни одна заявка на участие в запросе предложений или подана только 1 (одна) заявка на участие в запросе предложений или по результатам рассмотрения соответствующей требованиям документации о запросе предложений была признана только 1 (одна) заявка или по результатам оценки заявок Единой комиссией не был выбран победитель, запрос предложений признается несостоявшимся. При наличии единственного участника закупки его заявка рассматривается, и в случае соответствия заявки и участника закупки требованиям документации о запросе предложений, с таким участником заключается договор.
11.13 Заказчик вправе в любое время отказаться от проведения запроса предложений, разместив извещение об отказе на Общероссийском официальном сайте и при необходимости - на сайте Заказчика

Раздел 12. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ, ИСПОЛНЕНИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЯ ДОГОВОРА

12.1. Перед подписанием договора, заключаемого по результатам закупки с победителем, допускается проведение преддоговорных переговоров, направленных на нахождение взаимоприемлемых для сторон условий, оказавшихся не оговоренными ни в условиях закупки, ни в заявке победителя.

12.2. Договор по результатам проведения процедуры закупки может быть заключен заказчиком: 

- с победителем процедуры закупки; 

- с иным участником процедуры закупки в порядке ранжирования (участником, заявке на участие которого присвоен второй номер, либо участником, сделавшим предпоследнее предложение), в случае уклонения победителя от заключения договора; 

- с единственным участником процедуры закупки, заявка которого была признана  комиссией по размещению заказа соответствующей требованиям документации о закупке (с единственным участником процедуры закупки, участвующим в процедуре закупки); 

- с участником, подавшим единственную заявку на участие в процедуре, соответствующую требованиям документации о закупке (с участником процедуры закупки, который подал единственную заявку на участие в процедуре закупки); 

- с единственно допущенным к участию в процедуре закупки участником (с участником процедуры закупки, который признан единственным участником процедуры закупки (при наличии таких участников); 

- с несколькими участниками процедуры закупки одновременно  в случаях, предусмотренных документацией о закупке; 

- с заранее определенным участником процедуры закупки (в случае закупки у единственного поставщика); 

- с выбранным заказчиком участником процедуры закупки (в случае проведения закупки посредством запроса котировок, запроса предложений, конкурентных переговоров). 

12.3. Заключение договора по итогам процедуры закупки осуществляется в сроки и в порядке, определенном в документации о закупке. По вопросам, не урегулированным документацией о закупке, стороны при заключении договора руководствуются нормами Гражданского кодекса Российской Федерации. 

12.4. Размещенное на Общероссийском официальном сайте и на сайте Заказчика в порядке, предусмотренном в настоящем Положении, извещение о закупке вместе с документацией о закупке является предложением заказчика делать оферты. Заявка (предложение) участника процедуры закупки, поданная им в ответ на предложение заказчика, имеет правовой статус оферты. 

12.5. Протокол, составленный по результатам закупки (протокол подведения итогов процедуры закупки), подписанный заказчиком и победителем процедуры закупки, имеет силу договора и устанавливает обязанность сторон заключить договор на условиях, установленных извещением, документацией о закупке и заявкой (предложением) победителя процедуры закупки. 

12.6. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор на Общероссийском официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
12.7. Договор между заказчиком и участником процедуры закупки подписывается на основании протокола о результатах процедуры закупки, в сроки, установленные документацией о закупке. 

12.8. Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

12.9. Предусмотренный договором объем закупаемой продукции (но не более чем на 30 (тридцать) % свыше объема, предусмотренного условиями закупки). При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации либо другими источниками информации, заслуживающими доверия,

- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов),

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.

12.10.
В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

12.11.
При исполнении договора по согласованию Заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 

12.12. Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть договор, заключенный с участником закупки по итогам любой из закупочных процедур, предусмотренных настоящим Положением, в случае предоставления таким участником закупки, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке.

12.13. Расторжение договора, заключенного с участником закупки по итогам любой из закупочных процедур, предусмотренных настоящим Положением, допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном гражданским законодательством.

Раздел 13. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ЗАКАЗЧИКА И ЕДИНОЙ КОМИССИИ
13.1. Участник процедуры закупки вправе обжаловать действия (бездействие) заказчика и/или Единой комиссии, связанные с неисполнением (ненадлежащим исполнением) обязательств, установленных действующим законодательством РФ, в частности Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, настоящим Положением, документацией о закупке и извещением о проведении закупки, следующими способами:
- направлением жалобы Заказчику;

-в судебном порядке;

- в антимонопольный орган.

13.2. Жалоба на действия (бездействие) заказчика и/или Единой комиссии должна быть направлена в письменной форме по адресу Заказчика, указанному в извещении о проведении закупки, в срок, не превышающий 10 (десять) дней с даты размещения на сайте Заказчика (официальном сайте) протокола о подведении итогов проведения соответствующей процедуры закупки. 

13.3. Жалоба, поступившая в адрес Заказчика, рассматривается в срок до 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления. Данный срок может быть продлен по решению Единой комиссии. 

13.4. На время рассмотрения жалобы заключение договора с участником закупки, признанным победителем процедуры закупки, приостанавливается до вынесения решения по итогам рассмотрения жалобы, за исключением случаев, когда вследствие приостановки заключения договора может возникнуть угроза безопасности, жизни и здоровья граждан, повреждения (утраты) имущества Заказчика и/или граждан либо иные аналогичные последствия.  

13.5. Рассмотрение жалобы осуществляется Единой комиссией. 

13.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть вынесено решение: 

- об отказе в удовлетворении жалобы; 

- об удовлетворении жалобы полностью или частично;

13.7. Решение о результатах рассмотрения жалобы доводится до лица, подавшего такую жалобу и стороны, действия которой обжалуются, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия такого решения.  
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